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APPEL A CANDIDATURE
L’Organisation de Développement Rural Intégré du Nord-Ouest (ODRINO) est une organisation sans but lucratif, reconnue par l’État Haïtien, et travaillant pour l’amélioration des conditions de vie (sociale, physique, économique et spirituelle) de la population du Département du Nord-Ouest, spécifiquement dans le bassin versant de Rivière Moustique et les zones environnantes. 

Spécifiquement, l’organisation intervient dans les infrastructures d’eau potable et d’irrigation, le renforcement de capacités des acteurs locaux, et les infrastructures communautaires. Le siège d’ODRINO se trouve à Passe-Catabois, dans le Bassin Versant de Rivière Moustiques. 

Dans le cadre la mise en œuvre de deux projets de sécurité alimentaire et nutritionnelle dans les bassins versants Môle St Nicolas/Moustiques et Trois-Rivières financés par l’Union Européenne sur le 11e FED, ODRINO avec l’appui de Protos cherche à recruter un Un Chauffeur Haïtien .
Pour plus d’informations, visitez le site  www.odrino.com et cliquer sur l’onglet annonces pour les postes vacantes.

Pour nos opérations, nous recherchons :
Un (01) CHAUFFEUR

Objectif du poste : Sous l’autorité et la supervision du logisticien dont il est imputable, le chauffeur est responsable de conduire les membres du personnel du bureau et les visiteurs à Port-au-Prince et en Provinces et assurer la bonne maintenance du véhicule qui lui est assigné.
En particulier, vous aurez les responsabilités suivantes:                                                    

· Transporter les employés de l’ODRINO dans le respect des règles de circulation nationale, selon les plannings et les directives du Logisticien ;

· Sur demande du département logistique, effectuer toutes les courses du( bureau, notamment la distribution efficace des courriers, ou de tout autre document ou articles qui lui sont confiés, ainsi que la récupération de factures pro formas ou autres devis auprès des fournisseurs ; 

· Accueillir le personnel et les visiteurs officiels à l’aéroport et faciliter si nécessaire les formalités d’immigration et de douane ;

· Exécuter toutes autres directives assignées par la logistique ; 

· Respecte les mesures de sécurité établies à l’approche d’un check point ou de tout point de contrôle (arrêt à dix mètres, volume des moyens de communication au minimum, éclairage minimal des feux de stationnement en cas de déplacement de nuit, identification auprès des autorités) ;

· En cas d’accident, effectuer immédiatement les démarches au poste de police le plus proche et informer au plus vite le département logistique ;
· S ‘assurer du respect des règles sécuritaires et que toutes les formalités prévues par les règlements sont accomplies en cas d’accident ;

· Utiliser le véhicule selon les conseils du constructeur et les règles ODRINO ;
· Avoir sur soi tous les documents personnels ainsi que ceux du véhicule et s’assurer de leur validité.

· Résoudre les problèmes techniques mineurs ;

· Prévenir le département logistique des réparations importantes à effectuer ;

· Effectuer les vérifications quotidiennes avant le démarrage ;

· Nettoyer le véhicule ;

· Reporter dans le carnet de bord la consommation de carburant en début et en fin de journée et toute information relative à l’entretien du véhicule ;

· Vérifier les malles sécurité ;
· Inspecter et préparer le véhicule la veille du départ afin d’être prêt à l’heure ;

· Préparer le matériel supplémentaire à emporter en fonction des besoins (carburant, stickers, drapeaux, outils, kit médical) ;
· Faire preuve d’une grande flexibilité d’horaires ;
· Assumer d’autres tâches sur instruction du supérieur hiérarchique.
QUALIFICATIONS 
· Permis de conduire 5 ans  valable ;

· 5 ans minimum d’expérience de travail ;

· Savoir lire, écrire et parler le français, anglais est un atout ;

· Une expérience de travail dans une ONG ou un organisme international, un plus.

· Expérience de travail avec ODRINO serait une plus-value ;
· Connaissances mécaniques est un plus ;
· Compétences en négociation ;
· Savoir piloter une motocyclette en milieu rural ;

· Rigueur ;
· Ponctualité ;
· Connaissance de la zone du Nord-Ouest.
Cette description de poste n’est pas intégrée au contrat de travail. Elle est conçue pour servir de guide et ne doit pas être considérée comme une description rigide des tâches, dans la mesure où elle est susceptible d’être modifiée de temps à autre en fonction de l’évolution des situations stratégiques et après discussion avec le titulaire. 

Le non-respect des termes de cette description de poste sera sanctionné par les mesures disciplinaires stipulées dans le Règlement Intérieur d’ODRINO 

Au regard de la nature de ses activités, ODRINO demande à tous ses chauffeurs des qualités de disponibilité et de flexibilité. Ce dernier pourra être amené, sur demande de son superviseur, à accomplir d’autres tâches que celles mentionnées dans ce profil de poste et travailler en dehors des horaires mentionnés.
PROCEDURE DE RECRUTEMENT
La procédure de recrutement ODRINO comprend 3 étapes clés:
1. Une pré-sélection sur la base du dossier déposé (seuls les candidats dont les compétences et expériences correspondent au profil décrit dans l’offre sont retenus pour le test écrit)
2. Un test technique écrit
3. Un test pratique/entretien oral
Pour chaque étape, seuls les candidats sélectionnés sont contactés.
Les candidatures (incluant un CV, une lettre de motivation, ainsi que  trios (3) références professionnels et un (1) référence de catèrere) doivent être soumises au 
Bureau de l’ODRINO

Passe Catabois, Port de Paix, Haiti
Ou  Par courrier : odrinorecrutement@gmail.com, en indiquant l’intitulé du poste et la référence  CH-LOG-062019-001 en objet du courrier.
Date de la Publication : 10 Juin 2019
Les candidatures doivent être adressées avant le Lundi 24 Juin 2019 à 2h 30.
A l’attention de:  Responsable du Département des Ressources Humaines - ODRINO
Nous souscrivons au principe de l’équité en matière d’emploi. Seuls les candidats sélectionnés seront contactés par ODRINO afin d’effectuer des tests et des entretiens. N’attachez pas de documents originaux à votre candidature, car le dossier sera conservé par ODRINO.
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